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Dyrektor
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w Stanicy '

ul. Gliwicka 18

44-145 Stanica

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczgce kontroli przeprowadzonej w dniach: 29.10.2012 r., 31.01.2013 r., 04.02.2013
r., 05.02.2013 r, 18.02.2013 r., 20.02.2013 r., 22.02.2013 r., 25.02.2013 r,,
26.02.2013 r,, 27.02,2013 r,, 28,02,2013 r,, 01.03.2013 r., 04,03,2013 r., 05.03.2013
r., 26.03.2013 r., 11.04.2013 r.,, 12.04.2013 r., 17.04.2013 r., 18.04.2013 'r.,
19.04.2013 r., 22.04.2013 r., 24.04.2013 r., 25.04.2013 r., 26.04.2013 r., 02.05.2013
r., 08.05.2013 r., 15.05.2013 r. w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stanicy przez
pracownika Referatu Kontroli Urzedu Gminy w Pilchowicach w ramach zarzadzenia Woijta
Gminy nr 050.0052.32.2012 z dnia 11 wrzesnia 2012 r.

Przedstawiony poniZej opis wynikéw kontroli oparte na ustaleniach dokonanych w toku

przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole kontroli z dnia 7 czerwca 2013 r.

Przedmiot kontroli

Kontrola dotyczyta przestrzegania przepisow i procedur dotyczacych:
— dysponowania srodkami budzetowymi oraz pozyskanymi z innych zrodet,
— gospodarowania mieniem,
- bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i ucznidw,
— organizacji pracy,
ze szczegolnym uwzglednieniem przestrzegania dyscypliny finansdw publicznych.

Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednastki.
Z uwagi na nizej opisane uchybienia i nieprawidlowosci poprawy wymagajg ponizej

opisane obszary.
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Whnioski i zalecenia.

1. W statutach publicznego przedszkola oraz szkoly podstawowej wchodzacych

w skiad jednostki kontrolowanej brak informacji, w jaki sposéb dyrektor Zespofu
wprowadza w jednostce regulacje dotyczace organizacji, funkcjonowania szkoly
oraz bezpieczeristwa uczniéw i pracownikéw.

. Przypadek stosowania przepiséw wewnetrznych w jednostce, ktére nie zostaly

wprowadzone zarzadzeniem dyrektora Jednostki,

. Brak wprowadzenia w jednostce zasad ocen okresowych pracownikéw

na stanowiskach urzedniczych, co narusza art. 28 w zwigzku z art. 2 ustawy
z.dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., nr
223, poz. 1458 z péZn. zm.).

. Przypadki braku w jednostce wewnetrznych regulacji w zakresie: polityki

bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych oraz zarzadzania systernem
informatycznym sfuzacym do przetwarzania danych osobowych, co narusza §3
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw

“technicznych | organizacyjnych, Jakim powmny odpowladal urzgdzenia i systemy

informatyczne sfuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz, U. z 2004 r.,
nr 100, poz. 1024).

Zalecenie nr 1

1. Uregulowa¢ w statutach publicznego przedszkola i szkoty podstawowej
wydawanie zarzadzen przez dyrektora.

2. Wprowadzi¢ (wprowadzac) zarzadzeniem dyrektora jednostki wszystkie
przepisy wewnetrzne obowigzujace w jednostce,

3. Wprowadzi¢ w  jednostce zasady ocen okresowych pracownikéow
na stanowiskach urzedniczych zgodnie z przepisami prawa.

4. Wprowadzi¢ regulacje wewnetrzne: polityke bezpieczeristwa oraz instrukcie
zarzadzania systememn informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osohowych zgodnie z przepisami prawa.

- Przypadki rozwigzania z pracownikami umdw o praceg za porozumieniem stron bez

formy pisemnej.

Zalecenie nr 2
Rozwigzywa¢ umowy o prace za porozumieniem stron wylacznie w formie
pisemnej.

- Przypadek blednego zapisu w ksiedze ewidencji dzieci i miodziezy, tj. bfednego

wpisania adresu zamieszkania dziecka, co jest niezgodne z g 3a ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej | Sporty z dnia 19 lutego 2002 r.
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w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i placéwki

dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnodci wychowawczej i opiekuriczej oraz

rodzajéw tef dokumentacji (Dz. U. z 2002 r., nr 23, poz. 225 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 3

1. Poprawi¢ btad w ksiedze ewidencji dzieci i miodziezy wykazany w protokole
z kontroli.

2. Prowadzic ksiege ewidencji dzieci | mtodziezy w sposéh rzetelny.

. Przypadek dokonania wpiséw do ksiegi ewidencji dzieci i miodziezy oraz uczniéw

bez aktualnej informacji z organu prowadzacego, co jest niezgodne z § 6
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dpia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoéci wychowawczej | opiekuriczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2002 r., nr 23, poz. 225 z pdzn. zm.).

Zalecenie nr 4
Wpiséw do ksiag dokonywaé na podstawie aktualnej informacji z organu
prowadzacego.

. Brak w statutach publicznego przedszkola oraz szkoly podstawowej wchodzgcych

w skiad jednostki kontrolowanej szczegélowych zasad rekrutacji dzieci oraz
uczniéw, co jest niezgodne z § 16 ust. 3 zalacznika nr 1 oraz § 16a zalzcznika
nr2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnja 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych. szkét
(Dz. U. z 2001, nr 61, poz. 624 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 5
Wprowadzi¢ do statutéw publicznego przedszkola oraz szkoly podstawowej
szczegdtowe zasady rekrutacji dzieci oraz uczniéw zgodnie z przepisami prawa.

. Brak w bilansie jednostki za 2011 r. wykazania gruntéw, pomimo posiadania ich

przez jednostke w trwafym zarzadzie, co jest niezgodne z § 17 ust. 3 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw Jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadow
budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych Jjednostek
budietowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.
Dz U.z2013r., poz. 289),

Zalecenie nr 6

Sporzadzac bilans jednostki w sposéb rzetelny.
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10. W zakresie wynajmu pomieszczen jednostki kontrolowanej stwierdzono:

a) w wigkszosci umow najmu brak zapiséw o odpowiedzialnodci najemcéw
za powstafe szkody w czasie najmu,

b) z ewidencji godzin zajec dla kazdego najemty za dany miesiac prowadzonej
przez jednostke nie wynika:
— kto dokonuje rozliczeri prowadzonych zajed przez najemciow

— identyfikacja umowy, ktérej dotyczy ewidencja

¢) brak w jednostce przypisania konkretnemu pracownikowi odpowiedzialnoéci

za sprawdzanie prawidlowosci oraz terminowosci wpfat kwot za najem

pomieszczeri w jednostce oraz prowadzenia ewidencji wynajmu pomieszczeri,

d) brak rejestru najmu sal lekcyjnych,

e) w wigkszosci uméw najmu sali gimnastycznej/sali lekcyjnej zawartych w roku

szkolnym 2011/2012 oraz 2012/2013 brak dokiadnych harmonograméw

wynajmu sal przez najemcow,

f) przypadki wynajecia sali gimnastycznej bez zawarcia pisemnej umowy, co

oznaczalo brak zabezpieczenia od strony prawnej jednostki odpowiedzialnosci
najemcow za ewentualne szkody powstalte w trakcie najmu,

g) przypadek braku pisemnej informacji o sposobie wyliczenia kwoty najmu

za dany okres oraz udokumentowanego potwierdzenia najmu w danym
okresie,

h) przypadek nieterminowej zapiaty za najem,
i) przypadek niezgodnosci pomiedzy wyliczona kwota najmu okreélong

w ewidencji prowadzonej przez jednostke a kwota wplacong przez najemce.

Zalecenie nr 7

1. W umowach najmu wprowadzi¢ zapisy o odpowiedzialnosci najemcéow

za powstate szkody w czasie najmu.

. Ewidencje godzin zajeé dla kazdego najemcy za dany miesiac prowadzi¢

W sposob szczegétowy (m.in. wskazanie i podpis osoby dokonujacej rozliczen,
identyfikacja umowy, ktdrej dotyczy ewidencja) oraz rzeteiny.

. Przypisa¢ konkretnemu pracownikowi odpowiedzialnogé za sprawdzanie

prawidtowosci i terminowosci wptat kwot za najem pomieszczen w jednostce
oraz prowadzenie ewidencji wynajmu pomieszczen,

- W przypadku najmu sali/sal lekcyinych prowadzié rejestr najmu tych

pomieszczen,

. W umowach najmu wprowadzi¢ doktadne harmonogramy wynajmu

pomieszczen przez najemcéw.

- Kazdy najem pomieszczen w jednostce musi przyjaé forme pisemnej umowy

najmu.

. RozliczaC najem w sposdb rzetelny i w sposéb rzetelny dokumentowaé jego

roziliczenie.
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11. Brak w umowach najmu zawieranych przez jednostke kontrolowang w 2011 r.

i2012 r. potwlerdzenia przez giéwng ksiegowa dokonania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, co jest
hiezgodne z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnig' 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 z péZn. zm.).

Zalecenie nr 8

W  umowach cywilnoprawnych zawieranych przez jednostke potwierdzad
dokonanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym zgodnie z przepisami prawa. :

12. Brak prowadzenia ewidencji analitycznej dla najemcéw pomieszczert w jednostce

kontrolowanej, co jest niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 9
Wprowadzi¢ ewidencje analityczng dla najemcéw pomieszczenn zgodnie
Z przepisami prawa.

13. Brak uzgodnienia z organem prowadzacym szkole warunkéw Korzystania

ze stofowki szkolnej, co jest niezgodne z art. 67a ust. 3 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572
z pon. zm.).

Zalecenie nr 10
Uzgadnia¢ z organem prowadzacym szkote warunki korzystania ze stolowki
szkolnej zgodnie z przepisami prawa.

14. Przypadki nieprawidiowego wyliczenia i wypfacania wynagrodzeri zasadniczych

nauczycieli zatrudnionych w niepeinym wymiarze zajed.

Zalecenie nr 11 _
Ponownie przeliczy¢, ustali¢ - zgodnie ze wskazéwkami w protokole z kontroli -
i niezwlocznie zaczaé wyptaca¢ w prawidiowej wysokosci wynagrodzenia

zasadnicze nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze zajeé w jednostce.

15. Przekazanie 80% (zamiast 75%) odpisu podstawowego na Zakiadowy Fundusz

Swiadczeri Socjalnych do 31 maja 2011 r. oraz do 31 maja 2012 r,, co bylo
niezgodne z § 9 ust. 2 éwczesnie obowigzujacego Regulaminu Zakfadowego
Funduszu Swiadczeri Socjalnych szkét i przedszkoli Gminy Pilchowice
prowadzgcych wspding dziafalnos¢ socjalng obowiazujgcym w jednostce
kontrolowanej.



WOIT GMINY

Joanna Koloczek -
Wybierek

Urzad Gminy

w Pilchowicach

al. Damrota 6

44 ~ 145 Pilchowice
el. 32 235 65 21
fax. 32 235 69 38
1g@vpilchowice.pl
www.pilchowice.pl

olectwa Gminv:
uznia Nieborowska
:boszowice
ieborowice
Ichowice

anica

ilcza

rmica

i ha Pilchowice

Zalecenie nr 12
Przekazywac na rachunek bankowy ZFSS odpis podstawowy w wysokosci zgodnej
z Regulaminem ZFSS obowigzujacym jednostke oraz przepisami prawa.

16. W zakresie okreslania stawek odpisu na ZFSS dia nauczycieli oraz pracownikéw
administracji i obstugi na podstawie wykazéw pracownikéw jednostki wg. etatéw
stwierdzono:

a) brak informacji w wykazach, na jaki dzieri zostaly przygotowane,
b) przypadki braku wykazu emerytéw, ‘
¢) przypadki braku na wykazach podpisu osoby upowaznionej.

Zalecenie nr 13
Wykazy pracownikéw jednostki wg. etatéw stosowane w jednostce do okreélenia

stawek odpisu na ZFSS dla nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi
przygotowywac w sposdb rzetelny.

17. Brak w zakresie czynnosci gidwnej ksiegowej jednostki obowigzku naliczania
i odprowadzania odpisu na ZFSS.

Zalecenie nr 14

WpisaC do zakresu czynnosci gléwnej ksiggowej jednostki obowigzek naliczania
i odprowadzania odpisu na ZF$S.

18. Nieprawidfowe ustalanie w 2011 r. i 2012 r. przecietnej liczby zatrudnionych
stanowigcych podstawe do naliczenia odpisu na ZFSS, co Jjest niezgodne z § 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 9 marca 2009 r,
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia
odpisu na zakiadowy fundusz $wiadczeri socjalnych (Dz. U. z 2009 r., nr 43,
poz. 349).

Zalecenie nr 15

Ustalac przecietng liczbe zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS zgodnie
z przepisami prawa,

19. Nieprawidfowe ustalenie w 2011 r. i 2012 r. podstawy do naliczenia odpisu
na ZFSS dla nauczycieli bedacych emerytami, co jest niezgodne z art. 53 ust, 2

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., nr 97,
poz. 674 z p6zn, zm.).
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Zalecenie nr 16
Dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajacymi

nauczycielskie Swiadczenie kompensacyine dokonywaé odpisu  zgodnie

Z przepisami prawa.

20. Brak uregulowania kwestii oznaczenia skfadnikéw majatku jednostki w Instrukcji

21

22.

23. W dokumentacji inwentaryzacyjnej jednostki (inwentaryzacja

dotyczacej gospodarki majatkiem trwalym oraz zasad odpowiedzialnoéci
za mienie ewidencjonowane w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stanicy
(zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 0161/6/10 z dnia 30 grudnia 2010 r.).

Zalecenie nr 17

Zasady znakowania skladnikéw majatku jednostki uregulowac w przepisach
wewnetrznych,

. Objecie spisem z natury (pozostalych) wartosci niematerialnych i prawnych, co

jest niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeéniz 1994 r.
o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 18
Przeprowadza¢ inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych oraz

pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Brak zapiséw w Instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji skiadnikéw

majatkowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stanicy (zatacznik nr 1 do

zarzgdzenia nr 0161/9/10 z dnia 30 grudnia 2010 r.) w zakresie:

a) liczby czlonkéw oraz zakresu zadari komisji inwentaryzacyjnej,

b) wyfaczenia gidwnego ksiegowego z uczestnictwa w pracach komisji
inwentaryzacyjnej oraz zespolu spisowego,

c) obowigzkowego przeprowadzenia szkolenia nt. inwentaryzacji dia oséb, ktére
beda uczestniczyé w inwentaryzacji,

d) koniecznosci zloZzenia przez osobe odpowiedzialng materialnie za dane pole
spisowe o$wiadczenia wstepnego oraz koricowego.

Zalecenie nr 19

Uregulowaé powyzsze kwestie w instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikdéw majatkowych w jednostce.

okresowa
2011/2012) brak:

a) wyznaczenia zastepcy przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej oraz
ustalenia zakreséw czynnosci czlonkéw komisji inwetaryzacyjnej, co jest

7
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niezgodne z § 4 ust. 4 Instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji -
skiadnikéw majatkowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stanicy
(zafacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0161/9/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r.)

b) protokotu z réznic inwentaryzacyjnych oraz informacji o dokonaniu czynnosci
gféwnego ksiegowego dot. zweryfikowania zapiséw w arkuszach spisowych
Z ewidencjg ksiegowa, co jest niezgodne z § 9 ust. 1 oraz § 10 ust. 3
ww. Instrukcji.

¢) podziatu inwentaryzowanego obszaru na pola spisowe, co jest niezgodne
z § 4 ust. 5 pkt a ww. Instrukcji, .

d) oswiadczen: wstepnego oraz koricowego oséb odpowiedzialnych materialnie
za dane pole spisowe.

Zalecenie nr 20

1. Wyznacza¢ i dokumentowaé wyznaczenle zastepcy przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej oraz ustala¢ i dokumentowaé zakresy czynnoéci czlonkéw
komisji inwetaryzacyjnej zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednastki.

2. Weryfikowac i dokumentowal weryfikacje zapiséw w arkuszach spisowych
z ewidencja ksiegowaq zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednostki.

3. Dokonywa¢ podzialu inwentaryzowanego obszaru na pola spisowe
i dokumentowadé ten podziat.

4. W ramach inwentaryzacji osoby odpowiedzialne materialne zobowigzane 53
do skiadania oswiadczenia wstgpnego oraz koncoweqo.

24. Przypadek posiadania w jednostce szafy ubraniowej nie posiadajacej certyfikatu,
co jest niezgodne z § 9 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6,
poz. 69 z pdzn. zm.).

Zalecenie nr 21

Dokonac certyfikacji szafy ubraniowej zgodnie z przepisami prawa.

25. W zarzadzeniach dyrektora jednostki z 2011 r. i 2012 r. dotyczacych likwidacji
sprzetu (w tym sprzetu komputerowego) brak danych inwentarzowych
likwidowanego sprzetu, tj. nazwa, rodzaj i cechy.

Zalecenie nr 22
W zarzadzeniach jednostki dotyczacych likwidowanego sprzetu nalezy podawaé
dane inwentarzowe fego sprzetu.

26. W protokole likwidacyjnym sprzetu jednostki z 2012 r. brak daty likwidacji
sprzgtu, co jest niezgodne z § 7 ust. 5 Instrukcji dotyczgcej gospodarki
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majatkiem trwalym oraz zasad odpowiedzialnodci za mienie ewidencjonowane w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Stanicy (zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr
0161/6/10 z dnia 30 grudnia 2010 r.).

Zalecenie nr 23

Sporzadzac protokét likwidacyjny zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednostki.

27. Brak zawiadamiania organu prowadzacego o zawartych umowach najmu na czas
okresdlony do 3 lat w roku szkolnym 2010/2011 i 201 1/2012, co jest niezgodne
zart. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomodciami (j.t. Dz, U. z 2010 r., nr 102, poz. 651 z pézn. zm. ).

28. Przypadek zawiadomienia organu prowadzacego o zawartych umowach najmu
od drugiego pdlrocza 2012 r, z kilku miesiecznym opdZnieniem, co jest
niezgodne z art, 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (j.t. Dz. U. z 2010 r., nr 102, poz. 651 z pén. zm.).

Zalecenie nr 24
ZawiadamiaC niezwlocznie organ prowadzacy o zawartych umowach najmu
na czas okreslony do 3 lat.

25. Przypadek zawarcia umowy najmu czeéci dachu jednostki na czas nieoznaczony
bez zgody organu prowadzacego, co jest niezgodne z art. 43 ust, 2 pkt 3 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz. U. z 2010 r.,
nr 102, poz. 651 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 25

1. Wystapi¢ do organu prowadzacego o zgode na zawarcie ww. UMOwWY na czas
oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony.

2. Bezwzglednie przestrzegac przepisow ustawy o gospodarce nieruchomogciami
dot. zawierania uméw najmu na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub na czas

nieoznaczony.

30. Przypadek rozliczania sie z najemca poprzez noty ksiegowe, co jest niezgodne
z § 4 pkt. 1 umowy z najemca

Zalecenie nr 26

Rozlicza¢ sig¢ z najemca zgodnie z zapisami umowy najmu.

31. Przypadki dopuszczenia do pracy pracownikéw bez aktualnego orzeczenia
lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku, co jest niezgodne z art. 229 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (j.t. Dz. U. z 1998 r., nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).
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Zalecenie nr 27
Bezwzglednie przestrzegac przepisébw prawa pracy dotyczacych warunkéw

dopuszczenia pracownika do pracy.

32. Ze skontrolowanych kart ewidencji wyposazenia pracownikéw wynika, Ze:

a) dopuszczono do pracy pracownika bez odziezy i obuwia roboczego, co jest
niezgodne z art. 237° § 1 ustawy Kodeks pracy oraz § 22 ust. 4 Regulaminu
Pracy Zespofu Szkolno-Przedszkolnego w Stanicy (zafacznik do zarzadzenia
nr0161/11/2009 Dyrektora ZSP w Stanicy z dnia 2 listopada 2009 r.),

b) niektérzy pracownicy nie otrzymali naleznego im pfzydzfalu srodkéw ochrony
indywidualnej lub otrzymali wigkszy przydziat odziezy na swoich stanowiskach
pracy wynikajacych z tabeli norm przydziaty bedacej Zafgcznikiem do
Regulaminu Pracy jednostki,

Zalecenie nr 28

1. Dostarcza¢ pracownikom nieodptatnie Srodki ochrony indywidualnej, odziez
i obuwie robocze zgodnie z przepisami prawa pracy.

2. Wyposazy¢ pracownikow, w przypadku ktérych wystepuja braki w zakresie
srodkéw ochrony indywidualnej zgodnie z tabelg norm przydziatu stosowana
w jednostce. A

33. Przypadki odbycia przez pracownika szkolenia okresowego powyzej 12 miesiecy
od dnia zatrudnienia, co jest niezgodne z § 15 ust, 4 rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczeristwa | higieny pracy (Dz. U. z 2004 r., nr 180, poz. 1860 z pdin.
zm.).

34. Przypadki braku w kartach szkolenis wstepnego pracownikow: daty odbycia
instruktazu stanowiskowego, imienia i nazwiska osoby szkolonej oraz informacji,
na jakie stanowisko zostala dopuszczona.

35. Przypadki odbycia szkolenia wstepnego przez pracownika po dopuszczeniu
do pracy na danym stanowisku, co jest niezgodne z art. 237° § 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. Dz. U, z 1998 r., nr21, poz. 94 z pdzn.

zm.).

Zalecenie nr 29
Zapewniac pracownikom szkolenia wstepne oraz okresowe zgodnie z przepisami

prawa pracy.

36. W umowach o Swiadczenie zdrowotne obowigzujacych w jednostce w fatach
2011-2013 (do dnia kontroli) nie zawarto wszystkich elementéw wymaganych
przepisami prawa, co jest niezgodnie z art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o stuzbie medycyny pracy (j.t. Dz. U. z 2004 r., nr 125, poz. 1317 z pézn. zm.).
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Zalecenie nr 30
Zawiera¢ umowy na $wiadczenie zdrowotne spetniajagce wymogi okredlone
w przepisach prawa.

37. W umowach o s$wiadczenie zdrowotne obowigzujacych w fatach 2011 - 2013
(do dnia  kontroli) nie okredlono wynagrodzenia  zleceniobiorcy oraz

ewentualnych cen badart diagnostycznych i konsultacji specjalistycznych.

Zalecenie nr 31 -
W umowach o $wiadczenie zdrowotne okreglaé wynagrodzenie zleceniobiorcy oraz
ceny badan diagnostycznych i konsultacji specjalistycznych.

38. Przypadek braku przeprowadzenia kontroli okresowej stanu technicznego kotta
weglowego o mocy 125KW co najmniej raz na 2 lata, co jest niezgodne z art. 62
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (j.t. Dz, U. z
2010 r., nr 243, poz, 1623 z pézn. zm.).

Zalecenie nr 32

1. Niezwlocznie przeprowadzié¢ kontrole okresowg stanu technicznego kotta
weglowego o mocy 125 KW zgodnie z przepisami prawa.

2. Kontrole okresowe stanu technicznego kottéw weglowych w jednostce
przeprowadzac zgodnie z przepisami prawa.

39. Z dokumentacji przediozonej do kontroli wynika, ze jednostka nie przeprowadza
Kontrolnych pomiaréw natezenia oéwietlenia w szkole w celu potwierdzenia
spefniania wymagari okreélonych w § 7 ust. 2 oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach
(Dz. U. 22003 r., nr 6, poz. 69 z péZn. zm. ).

Zalecenie nr 33
Niezwlocznie przeprowadzi¢ w szkole kontrolne pomiary natezenia odwietlenia,

40. Przypadki braku udokumentowanego potwierdzenia przekazania organowi
prowadzgcemu protokotdw z kontroli zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow korzystania z obiektéw nalezacych do szkofy z lat 2010-2011.

Zalecenie nr 34

Dokumentowaé potwierdzenie przekazania organowi prowadzacemu kopii
protokotéw z kontroli zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
korzystania z obiektéw nalezacych do szkoty,
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41. W  rejestrze  powiadomieri o zdarzeniach  potencjalnie wypadkowych
prowadzonym przez Jednostke brak uzupetnienia niektdrych pozycji, m.in.:
imienia i nazwiska osoby powiadamiajacej, da;y/godz. i sposobu powiadomienia
rodzicéw  (opiekunéw) poszkodoWanego, daty i sposobu powiadomienia
inspektora bhp, daty i sposobu powiadomienia organu prowadzacego szkofe,
daty i sposobu powiadomienia rady rodzicow, podpisu dyrektora Jjednostki.

42. W  rejestrze  powiadomieri o zdarzeniach  potencjalnie wypadkowych
prowadzonym  przez Jednostke brak: informacji o ustaleniach
Z rodzicem/opiekunem prawnym w sprawie poszkodowanego ucznia, co jest
niezgodne z pkt. VI ppkt. 3 Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia (zafacznik do zarzadzenia nr 2/BHP/2011 z dnia 24.11,2011 r.
W sprawie wprowadzenia procedur postgpowania w razie zaistnienis wypadku
ucznia).

43. W obowigzujacej w Jednostce procedurze postgpowania w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia brak wzoru rejestru zdarzer potencjalnie wypadkowych.

44. Z refestru powiadomier o zdarzeniach potencjalnie wypadkowych prowadzonym
przez  jednostke wynika, Ze o niektérych  zdarzeniach powiadamiat
rodzica/opiekuna prawnego rowniez pracownik niepedagogiczny, co jest
niezgodne z pkt. VI Ppkt. 3 Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia (zatacznik do Zarzgdzenia nr 2/BHP/2011 z dnia 24.11.201 1r

W sprawie wprowadzenia procedur postepowania w razie zaistnienis wypadku
uczhia).

Zalecenie nr 35 .
1. Uzupeti¢ rejestr powiadomieri o zdarzeniach potencjalnie wypadkowych
prowadzony przez jednostke.

2. Wprowadzi¢ wzér rejestru powladomien o zdarzeniach potencjalnie
wypadkowych.

3. Rejestr powiadomien o zdarzeniach potencjalnie wypadkowych prowadzié
w sposdb rzetelny i zgodny z przepisami wewnetrznymi,

Sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych nalezy przediozyé
do Referatu Kontroli Urzedu Gminy w Pilchowicach, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystabienia,

Do oceny i wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo
zgtoszenia pisemnego odwofania, w terminie do 7 dni od daty otrzymania wystapienia
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